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Beschlussvorlage 

 
Vorlage Nr.: BV/0361/2018/ 

 
 

Betreff: Allgemeine Vertretung des Hauptverwaltungsbeamten 

Bearbeiter: Hans-Peter Heikens 

Aktenzeichen:  18.06.2018 

 
 

Beratungsfolge Termin  

Verwaltungsausschuss 21.06.2018  
Rat 21.06.2018  

 
 
1. Sachverhalt: 
VA Martin Schilling geht ab dem 01.07.2018 endgültig in den Ruhestand. Er hatte neben 
seiner Funktion des Leiters des Fachbereiches I (Kämmerei/Finanzen) auch die Position des 
Allgemeinen Vertreters des Bürgermeisters inne. Mit dem Weggang von VA Schilling ist die 
Nachfolge für die Position des Allgemeinen Vertreters zu regeln. 
 
Gemäß § 81 Abs. 3 Satz 2 NKomVG beauftragt die Vertretung auf Vorschlag des 
Bürgermeisters eine Person, die bei der Kommune beschäftigt ist, mit der allgemeinen 
Stellvertretung. Die Aufgabengebiete ergeben sich aus dem NKomVG. Weitergehende 
Regelungen gibt es in der Hauptsatzung nicht. 
Nach reiflicher Überlegung, wer im Hause diese Position übernehmen sollte, schlägt der 
Bürgermeister für die Position der allgemeinen Vertreterin, zunächst kommissarisch, die 
Kollegin Insa Bruhns vor.  
 
Der bisherige Werdegang von Insa Bruhns sieht wie folgt aus: 
 
August 2006 – Juni 2009: 
Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten bei der Stadt Leer  
Juli 2009 – Juni 2010:  
Verwaltungsfachangestellte bei der Stadt Leer (Sozialverwaltung)  
Juli 2010 – Dezember 2015: 
Verwaltungsfachangestellte bei der Gemeinde Jemgum in den Bereichen Bauamt, 
Ordnungsamt, Sozialverwaltung und Standesamtswesen  
August 2011 – Juni 2013: 
Nebendienstlicher Angestelltenlehrgang II beim Niedersächsischen Studieninstitut für 
kommunale Verwaltung e. V.  
Januar 2016 – Sommer 2017: 
Übernahme des Aufgabenbereiches von Rainer Smidt (Gemeinde Jemgum) 
Sachbearbeitung im Bereich des Ordnungsamtes  
Übernahme der stellv. Fachbereichsleitung  
Ab Sommer 2017: 
Stabstelle Bürgermeisteramt (Gemeinde Jemgum) 
 
Frau Bruhns erhält für die neue, zunächst kommissarische Position, eine entsprechende 
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Zulage. Diese kann errechnet werden, sobald eine entsprechende Stellenbeschreibung der 
jetzigen Position und eine Bewertung durch das Niedersächsische Studieninstitut (NSI) 
erfolgt ist. Über die Zahlung der Zulage (rückwirkend) wird damit zu einem späteren 
Zeitpunkt entschieden. 
 
 

 
Beschlussvorschlag für den VA: 
Der Verwaltungsausschuss empfiehlt dem Rat, Frau Insa Bruhns damit zu beauftragen, 
zunächst kommissarisch, ab dem 01.07.2018 die Position der Allgemeinen Vertreterin des 
Hauptverwaltungsbeamten bei der Gemeinde Jemgum zu übernehmen. Über die Zahlung 
einer Zulage (rückwirkend) wird zu einem späteren Zeitpunkt entschieden. 
 
Beschlussvorschlag für den RAT: 
Insa Bruhns wird beauftragt, zunächst kommissarisch, ab dem 01.07.2018 die Position der 
Allgemeinen Vertreterin des Hauptverwaltungsbeamten bei der Gemeinde Jemgum zu 
übernehmen. Über die Zahlung einer Zulage (rückwirkend) wird zu einem späteren Zeitpunkt 
entschieden. 
 
 

 
Finanzierung: 
 
 

 
Anlagenverzeichnis: 
 
 

 


